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Glosario

Archivo: Conjunto orgdnico de documentos en cualquier soporte o formato,
producidos o recibidos en el ejercicio de las atribuciones y funciones de los
sujetos obligados y que ocupan un lugar determinado a partir de su Fal
estructura funcional u orgdnica. Rt

Archivo de concentracién: Area encargada de integrar los documentos
que tiene vigencia administrativa, cuya consulta es esporddica y que
permanecen en él hasta su disposicion documentail.

Archivo de frdmite: Area encargada de integrar los documentos de archivo
de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones
de los sujetos obligados.

Archivo histérico: Area encargada de integrar los documentos de
conservacion permanente y de relevancia para la memoria naciondl,
estatal y municipal de cardcter publico.

Area coordinadora de archivos: Instancia encargada de promover vy vigilar
el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y
administracién de archivos, asi como de coordinar las dreas operativas del
Sistema Institucional.

Areas operativas: Las que integran el Sistema Institucional, las cuales son la
unidad de correspondencia, archivo de trdmite, archivo de concentracion
y, €n su caso, histdrico.

Catdlogo de disposicién documental: Registro general y sistemdtico en el
que se establecen los valores documentales, la vigencia documental, los
plazos de conservacion y la disposicion documental.

Ciclo vital: Las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo
desde su produccidn o recepcién hasta su baja documental o transferencia
a un archivo histérico.

Conservacién de documentos: Son las acciones directas e indirectas que
tienen por objeto garantizar la transmision del documento con el mismo
aspecto, forma y contenido, en que ha llegado a los sujetos obligados,
evitando alterar sus materiales y su funcion.

Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento técnico que
refleja la estructura de un fondo con base en las atribuciones y funciones de
cada sujeto obligado.
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Documento de archivo: Aquel que registra un hecho, acto administrativo,
juridico, fiscal o contable, producido, recibido y utilizado en el ejercicio de
las facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con
independencia de su soporte documental y que encuentra pleno sentido
en tanto se relaciona con los otros documentos de archivo y por tanto
ocupa un lugar determinado dentro del conjunto archivistico.

Expediente: La unidad documental compuesta, constituida por
documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto,
actividad o trdmite de los sujetos obligados.

Ficha técnica de valoracién documental: Instrumento que permite
identificar, analizar y establecer el contexto y valoracién de la serie
documental.

Grupo interdisciplinario: Conjunto de personas coadyuvantes en el andilisis
de los procesos y procedimientos institucionales, que dan origen a la
documentacién en la identificaciéon de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion documental, durante el proceso de
valoracion documental.

Instrumentos de control archivistico: Los instrumentos técnicos que propician
la organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo
largo de su ciclo vital que son el cuadro general de clasificacion archivistica
y el catdlogo de disposicion documental.

Sistema Institucional: Los sistemas institucionales de archivos de cada sujeto
obligado.

Sujetos obligados: Cualquier autoridad, dependencia, unidades
administrativas, entidad, érgano u organismo, que forme parte de alguno
de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos
politicos, fideicomisos y fondos publicos del Estado de Hidalgo y sus
Municipios; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba
y ejerza recursos puUblicos o redlice actos de autoridad en el dmbito estatal
o municipal.

Transferencia: Traslado controlado y sistemdtico de expedientes de consulta
esporddica de un archivo de frdmite a uno de concentracion y de
expedientes que deben preservarse de manera permanente, del archivo
de concentracion al archivo historico.

Valoracién documental: Proceso archivistico que consiste en el andlisis e
identificacidén de los valores documentales; es decir, el estudio de la

condicién de los documentos que les confiere caracteristicas especificas en
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los archivos de trdmite o concentracion, o evidénciales, testimoniales e
informativos para los documentos histéricos, con la finalidad de establecer
criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi
como pard la disposicion documental.

Introduccidn \2/

Conforme a lo establecido en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley
General de archivos, asi como los numerales 22, 23y 24 de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo, la Comision de Agua y Alcantarilado del
Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo, Hidalgo, tiene como obligacion
elaborar un programa anual en materia de archivo y publicarlo en su portal
electronico.

Dicho programa anual contendrd los elementos de planeacion
programaciéon y evaluacion para el desarrollo de los archivos y deberd
incluir un enfoque de administracion de riesgos, proteccién a derechos
humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como la apertura
proactiva de la informacion.

Ademas, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Comision
de Agua y Alcantarillado del Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo,
Hidalgo; definird las prioridades institucionales en la planeacion,
programacion y evaluacion de los objetivos y acciones encaminadas a la
Organizacion, conservacion, administracion y preservacion homogénea del
acervo documental, con el firme propdsito de asegurar el correcto
funcionamiento del sistema institucional de archivos.

Marco de referencia

El PADA es el instrumento de planeacién crientado a establecer la
administracion del archivo de la Comision de Agua y Alcantarillado del
Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo, Hidalgo; en el que se definen las
prioridades en materia de archivos, lo anterior en términos de lo previsto en
los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos; 22, 23, 24 y demds
relativos y aplicables de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo;
asimismo, contempla las actividades a desarrollar a nivel institucional
factibles de realizar durante el afio en curso, con el propdsito de dar
continuidad a la gestion documental.

Como ya se dijo en lineas anteriores, este programa anual definird los
recursos disponibles, siendo una herramienta de planeacién de corto,
mediano y largo plazo gue contempla un conjunto de dacciones o
actividades a la optimizacion de la gestion de documentos.
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Aunado a lo anterior, es necesario mencionar que la Comision de
Agua y Alcantarilado del Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo, Estado
de Hidalgo; ha trabajado en coordinacién con el Area Coordinadora de
Archivos del Ayuntamiento de Tepeji del Rio de Ocampo, Hidalgo; no
obstante derivado de lo establecido en la Ley General y Estatal de Archivos;
al ser la CAAMTROH un Organismo Descentralizado de la Administracion
PUblica Municipal y por contar con personalidad Juridica y patrimonio
propio, fue necesario que se redlizard la inscripcidn en el Registro Estatal de
Archivos independiente del Ayuntamiento de Tepeji del Rio de Ocampo,
Hidalgo.

Marco legal

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su
articulo 6, apartado A, fraccién V, establece lo siguiente:

“Los sujetos obligados deberdn preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a fravés de los medios elecironicos
disponibles, la informacién complefa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos
publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimienfo de sus
objetivos y de los resultados obfenidos.”

Es asi que la Comision de Agua y Alcantarillado del Municipio de
Tepeji del Rio de Ocampo, Hidalgo; debe dar cumplimiento al mandato
constitucional, desde la legislacion siguiente:

» Ley General de Archivos

» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo

» Ley Orgdnica Municipal para el Estado de Hidalgo

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica para
el Estado de Hidalgo.

» Ley Estatal de Agua y Alcantarillado para el Estado de Hidalgo.

Justificacion

En cumplimiento a lo dispuesto por numerales 22, 23, 24 y 25 de la Ley
General de Archivos, en los que se establece que los sujetos obligados
deberdn elaborar y publicar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico,
se elabora el presente programa que contiene elementos de planeacion,
programacion y evaluacion para el Desarrollo de los archivos.
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Ahora bien, la importancia de la ejecucion del presente programa
no solo nace por la necesidad de cumplir con lo previsto en las Leyes en la
Materia, sino que, ademds permitird medir los resultados de las actividades
proyectadas, logrando de esa manera, asegurar el optimo funcionamiento
del Sistema institucional de archivos y de acuerdo a los avances estaremos |~
en la posibilidad de generar acciones correctivas y preventivas que nos \ 7)
permitan obtener un avance significativo.

Objetivos
Los objetivos del PADA 2025, son los siguientes:
% General.

El objetivo del plan de Desarrollo Archivistico es contemplar las acciones
a emprender dentro de la Comision de Agua y Alcantarilado del
Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo, Hidalgo, para cumplir con el
mandato constitucional, fomentar una cultura archivistica y lograr la
actualizacion y la mejora del funcionamiento integral de los sistemas de
archivo a nivel institucional.

% Especificos.

1. Implementar métodos que garanticen la correcta organizacion de
archivos

2. Implementar un programa de capacitacion

3. Disefiar una estrategia de preservacion digital de archivos

4. Fomentar a las dreas de la Comisidon de Agua y Alcantarillado del
Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo, Hidalgo; la organizacion y
sistematizacion de los archivos, logrando con ello asegurar la
integridad y conservaciéon de los documentos.

Planteamiento de problematicas prioritarias en materia de
archivos.

Como producto del primer acercamiento a los archivos que se encuentran
en la Comision de Agua y Alcantarillado del Municipio de Tepeji del Rio de
Ocampo, Hidalgo; y a efecto de establecer lineas de trabaijo prioritarias en
materia de archivo y de gestiéon documental, se identificaron las siguientes
problemdaticas:

o Capacitacion archivistica: no se cuenta con un Programa de
capdacitacion continua y permanente en materia de archivos para

las unidades responsables de Archivo de Tramite ni para quien integra
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el Archivo de concentracion; esto en razén de la rotacidon de
personal que constantemente se presenta.

o Gestibn Documental: debido a que la Comision de Agua y
Alcantarillado del Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo, Hidalgo:
venia trabadjando en Coordinacién con el Area Coordinadora de N
Archivos del Ayuntamiento del citado Municipio, no cuenta con
instrumentos de control archivistico desde los afos 2018, 2019, 2020 y
2021, por tanto es necesario trabagjar en dichos insfrumentos de
acuerdo con los lineamientos legales vigentes, en apoyo de los
encargados de las unidades de archivo de trdmite del Organismo,
cabe mencionar que una vez realizado el registro de la Comision de
Agua como Organismo Descentralizado ante la Direccion Estatal de
Archivos, con el cardcter de sujeto obligado en cumplimiento a lo
establecido por la la Ley Estatal de Archivos, se redlizaran las
gestiones correspondientes para debida elaboracion de los Cuadros
General de Clasificacion Archivistica correspondientes.

o Gesltidon de espacios: actualmente no se cuenta con un espacio
amplio, que permita la correcta organizacion y resguardo. En el drea
donde se resguarda la documentacidén no se cuenta con la
infraestructura suficiente ni adecuada para resguardar expedientes
de archivo digitales. Dentro del Archivo de trdmite, la saturacion de
espacios es generado por la falta de valoracion documental y
transferencias primarias.

Alcance del PADA

Fomentar que todos los servidores pUblicos de la Comision de Aguay
Alcantarillado del Municipio de Tepeiji del Rio de Ocampo, Hidalgo; tanto
personal operativo como administrativo, que readlicen actividades de
gestion documental y administren archivos, hagan uso de herramientas
tecnoldgicas y apliquen buenas prdcticas archivisticas, en apego a la
normatividad vigente, logrando controlar y organizar adecuadamente el
ciclo de vida de los documentos, por lo que serd de observancia y
aplicacién general para el personal involucrado en la produccion,
organizacidn, y conservacion de los documentos de archivo dentro de las
unidades (trdmite, concentracién, histérico), de la Comision de Agua y
Alcantarillado del Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo, Hidalgo.

O 7737394747 / 7736826351
CE 7737330058 / 7737330395
f caamTrROH

Ignacio Comonfort Esq. Ignacic Ramirez s/n Col. San Francisco
2da. Seccidn, Tepeji del Rio de Ocampo Hidalgo.




2Ign}o0o

‘aiguiaidss ap sawl [@ afuping

"DOYSIAIYOIY UQIDDDYISOID
3p [DIBUSS) CIPDND [BP UOIDDIOGDIS
D}O2LOD D] DI SDUOSSSD JIOUOYSID

‘ajuabia
POPIALDWIOU D] UOD POPILLCIUCD
9P DOUSIAIYDIY UQIDDORISDID
2p [pIBuUss) olpPND 9P UoIoDIOgD|3

oysoBD A onl ‘olunf ap sawl [@ ajuLIng

'SaUOIDUNY 8P UQIDDaUlY
Sp SOINPSD SD| 8P UQIDRIOgD|S
D] SSJD SO| UOD JIDANAPDOD A IDUIPIO0D

‘soyoay

plopplsuUss) Daly

Jod saUoIDUN} BP UOIDDSUNY 9P SOINPSD

oADW A (LGP ‘OZIDWI BP $aUl [@ ajupnIng

P SDIOD SD| 8P UgIODIOgR|S B| PIRd
SD8ID 8P $3UD|N} SO] UOD JDANARDOD

soyDay ap SpLOD 8P UQIoDIOgD|3

0IsIgS) 8p soW | ajupIng

oupuydiosipiaul odnis
|op sajunibalul $O| D SjuUsIPUOdSa.LOD
ojusiRIquIoU |8 JoBIoLIO

oupuydiosiplaiul odnio
[op selunibajul SO| 8P O{USIWDIGUION

olalgel ap saw |8 ajuning

SOAIYDIY SP [DUOIDNLISU] DUIBISIS
[2p saiuniBajul sO| b ajusipuodsalioDd
ojusiwpiguiou |2 JoBlIotO

VIS [9p satupniBatul
SO| 9P UQIDDDIIIDI O OJUSILIDIGQUION

oJoUS 8P SSW |3p S2IgRY SPIP O

G20z YAvd |ep ugioniogrd

ODUSIAIYDIY Ofjolpsag ap [DNUY
pwpibold |ap uoiopolgnd A uooricgp|d

0I9US 9P saW 9P $9|IgRY SPIP 0F

‘uoopolgnd
pAlDadsal O] U0 $Z0Z ofusiwdwnd

Opoldd

ap suUIolU| [8P UQIDRIOgD[T

¥20Z VYavd [ep ojusiwidwno
op SWIOLU| [9p UQIoRIOgR(T

S9POPIAYIY

a|qpbau]

(se|gpBalua) so|qipaw soprladse SOPDINSDY

odwesp ap oiy |op Hfodal ap oididiunpy [2p )
opejjuejued|y A enby ap uoisiwod

HOALWVV) =




P i

(or)

olunl ap sew |2 apuping

‘gjusIpuodsaloD
UQIDDZI|DNLOD D] OUSIWIDOUOD
ap Jeopy pJod CIoO UN RIDIAUS 85
[puosiad ap UQIDDLO. JIISIXS 9P 0SOD Uj

oupuldiosipialu]
odnis A SOAIYDIY 8P |DUOIDN}IISU|
DWBJSIS [OP UQIODZ|IDNIOD A UOISIASY

ouDp |8 OPO} ajuULINg

“SOwsI
$SO| 8P UQIODISdO DJOSLOD D] JIDUIPICOD
A SDLDSSDBU SDLOSSSO SO| JoPULg

B BP SOAIYDIY
50| &P UQIoRISdO DIOBLOD D] JDUIPIC0D

‘olopdse
un aubisep as anb IpiBo| LJSOH

"SDUDSED8U SaUCIDRIYIoadse
sp| UoD pisandoid pun JDUSsSUd

op.ionbsal
A uolopZIUPBIO P}oSLOD D] PHWISd enb
olondsa un ap uousab p| P orusIINBas

ouD |8 OpOJ

OAIYDID 8p
SOPDPIALOD SD| U8 OpPDIDNjOAUl [DUosIed
|o U0 olbgpy} Bp SPSSW IDIBUSD

SOAIYDIY 9P DIOPDUIRIOOD
paly o Jod uad|pal 85 anb sauooo
SD| OLLIOD 15D ‘SOAIYDID 9P UOIDDAISSUOD
A UQIDDZIUDBIO DEOBLOD B JIPUNJIJ

2.gNLo0
A alquisiidsas ap sassWl sO| ajuringd

oppIsT [8p |pIBUSD
OAIYDIY |8P UQIDDa1 D] D JDJDI0S

DOYSIAIUDIY UQIDDDUISOID
ap $8|PIBUSS SOIPND SO| BP
UOIDDIOQDI@ O] DIO SPLOSSSD JIDUOISSD)

2IQUIBIDIP
A algquisiaou sp saud |8 atuningd

DOUSIAIYDIY
UQIODDIISD|D 8P |DIBUSSD 0IPRND [9P
UQIDDPIDA D] ID}I21|0S DIRd 01210 JDIAUT

DOUSIAIUDIY
UQIDDDISDID Sp [PIBUSS 0IpPND
[op UQIODPIIDA D JOLDIOS A JIOUOHSID

odweaQ op oy 9p faday ap oidpunK |2p )
ope|jeiued|Y A enBy 9p uoIsiwo)

HOALWYYD =




Comision de Agua y Alcantarillado
del Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo

é CAAMTROH

Recursos humanos materiales y tecnoldgicos.

Recursos Humanos. - Los recursos humanos necesarios pard la
operacion de los archivos de trdmite serdn asignados por cada unidad (3t
administrativa de acuerdo a sus necesidades.

Actualmente se cuenta con el personal necesario para redlizar las funciones
de las figuras siguientes (actualmente se encuentra pendiente la entrega de
los nombramientos correspondientes):

A. Titular del Area Coordinadora de Archivos

B. Titulares de las dreas operativas siguientes: de comrespondencia, de
tramite e histérico.

C. Grupo Interdisciplinario

l.  Responsable del drea Juridica
Il. Responsable de Transparencia
lll. Responsable de la contraloria Interna
IV. Responsable de Sistemas
V. Titulares de las dreas productoras de documentacion

Recursos materiales. - Los necesarios para el cumplimiento de cada
actividad programada. Las unidades administrativas consideraran sus
necesidades de acuerdo al volumen de expedientes que resguarden y
generen. De manera general se consideran los siguientes:

Recursos materiales Recursos tecnolégicos
Oficina, escritorio,
Archivero, conexion a
internet, impresora,
papeleria, cajas de archivo,
guantes desechables latex

Equipo de cédmputo, en este rubro se
incluye la disponibilidad de la sala
de juntas, pantalla y equipo de
audio para las capacitaciones.

Titular del drea
coordinadora de archivos.

Hojas blancas tamano

Responsable del Archivo carta, cajas de archivo,
de concentracion. estanteria especifica para Equipo de computo
archivo, sistema contra
incendio.
Hojas blancas tamano

Responsables de archivos

de ramite carta, cajas de archivo, Equipo de computo

carpetas lefort
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CAAMTROH

Co
del

misién de Agua y Alcantarillado
Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo

Administracion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico de la Comisién de Agua y Alcantarillado del
Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo, Hidalgo (PADA),

2025.

Comunicaciones

El Titular de Area Coordinadora de Archivos llevard a cabo las actividades
programadas en el PADA 2025, en coordinacién directa con los
responsables de Archivo de Tramite designados por cada drea, con el
Encargado del Archivo de Concentracion, asi como los miembros del
Grupo Interdisciplinario de la Comision de Agua y Alcantarilado del
Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo, Hidalgo.

Reportes de avances

De manera trimestral el Area coordinadora de Archivos, con la
colaboracidn de los responsables de Archivo de Trémite, realizard un reporte
sobre los avances de cada una de las actividades contempladas. Mismo
que serd presentado ante el Sistema Institucional de Archivos, para analizar
los resultados obtenidos, identificando actividades en las que se encuentre
retraso en su cumplimiento para analizar los motivos y riesgos de
incumplimiento y establecer las acciones necesarias para su atencion
inmediata, incluida la reprogramaciéon de actividades

Control de cambios

Al término de cada trimestre se verificard si es necesario realizar algin
cambio en el presente programa, a fin de qgjustar el cronograma o
cualquiera de los recursos hecesario para alcanzar los objetivos.

Planificar la gestion de Riesgos

A la par de la ejecucion del PADA 2025, se analizardn los riesgos
provenientes del incumplimiento de las actividades contempladas, para lo
cual se llevardn a cabo reuniones con el SIA 'Y GID, logrando con ello
minimizar el impacto.
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Comisidn de Agua y Alcantarillado
del Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo
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Identificacion de riegos

()

numero Riesgo
1-2025 Organizacion y funcionamiento del SIA y GID no acorde con

lo que establece la normatividad

2-2025 Capacitaciones programadas no realizadas

3-2025 Instrumentos no elaborados o con deficiencias conforme a
los criterios en la materia

4-2025 No se tenga lugar adecuado para el resguardo de
documentos de archivo

5-2025 Rotacion de personal

6-2025 Reuniones programadas no realizadas

O 7737394747 / 7736826351
CEl 7737330058 7 7737330396

f cAAMTROH

Q Ignacio Comonfort Esq. Ignacio Ramirez s/n Col. San Francisco
2da. Seccion, Tepeji del Rio de Ocampo Hidalgo.

DE LA MANO DEL PUEBLO

e




vavd [ep uoiop2ldo

soppzIral
soo1gnd salopiaIas D| 81G0Ss DWSISIS |2 o]
AR SEaliSas i 50| 8p osIWoIdWOoD sp B4 abixa anb soupsaosu ou Mwww_ﬂ_%mmoa Alelgo vov
SOIQUIDD $O| JOZII0al ON =g
oprsalbul [pucsiad
vavd |ep ojusiwdwnd : 0spUD 10d SSPOPRIAILOD jouosiad o)
|8 U8R anb SO|NU S8OUDAY s 19400 OpeILHIDEEeES SO| 8P opusIUIdUWNDU| 8P ugIoD|OY Alelge VOV
SOJUBWND0 ‘OAUDI0
‘pisandssl ol 85 ou m”u OUHUE&U Sp scjuswnoop
a|gpoldp ousB| ppozeal une A ajusipuocdssloD .co_uvﬂco@o opIGEP sp opienBsal o vay
POPIAILDULIOU D] B opusiwiduindu| uolsab p| 0z||pal 85 ON |2 vind Alpalgo
D] UIS SOLUSWNDOP opOND3PD JOBN]
3P UoIDDINWNDY oBUS) 85 ON
[DI0}53 CAIYDIY pURse2aU pIoURHodWl D DOUSIAIYDIY
splousIoSP
|2 Jod cppploA sjuswWpRIgeR OIS upBlio}o 8] ou A selogpll so| J0ZIal T s uQIDPIYISD|D 8P o
DDUSIAIUDID UQIDDDNISDID M1 biod URIOQR|OD CU SOALIDISIUILIPDD S cMEEo_E_ pIsuUss olppnd | Alslgo v2¥
ap [plousb olpPNa uN SP 1828100 SOPDPIUN SD| 3P S8.D|NYl) SOT 4 | Sp uQIoRIOgR|3
‘uoIoozZIUDBIo A opionBsal E— s|gplioAD) Bisandsal soppz|al soolgnd "
O OJURND us spoIoRId SOOW -oEmﬁ. pBusjge a5 ou sppPzZ|oal ou spppwpiboid S2IOPIAISS ALalao VOV
soppzZIPal ou sO2||and saiCpIAIaS w3 unp A sauolsab so| oz|el 85 ON saucopjordnD 50| B JpjoRdD Hed
POPIALDWIOU
‘a|gro)do a D| 808|gR}sa anb o) as A viSep .
POPIALOWLOU D] B OjuBIdWNOU] owslUl | A VIS 8P sologeily so| us updioiupd | UOD SpIodn ou gD A ojusIWpUoIDUN) AUSIG0 YOV

ou s021Ignd SaICPIAISS SO

VIS 2P OjuaiwpuoIouny
A uoopziunBiQ

|2 JoZHURIOD

SToe-9

TA A

S20C-v

geoz-€

geoe-¢

Sz0oT-1

DAIDY
-sjulwpy
pOPIUN

uoiaduoasaqg

ajuany
$3|DUOIDNYHYsUl
spjaw o soayafqo

obsay

10}2D
4904 0I3WNN

ojopduw

soBsall ap SispUY

odwes) ap ory |ap Hodal ap oiddiuniy |2p )
opejjuelues|y A enBy ap uoisiwo) }

DdLNVVI -




Comisién de Agua y Alcantarillado .
del Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo
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Marco normativo

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, es de observancia general y E:lﬁj
obligatoria para los procesos de gestion documental, mismo que se
encuentra fundamentado en:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo

Ley General de Transparencia y Acceso d la Informacién Publica
Ley de Transparencia y acceso a la informacion publica para el
Estado de Hidalgo

Aprobaciéon

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 23 de la Ley General de
Archivos y 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, el presente
Programa fue elaborado por la Comision de Agua y Alcantarilado del
Municipio de Tepeji del Rio de Ocampo, Hidalgo el 21 de enero del 2025.

Ri6 de Ocampo, Hidalgo.
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